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 หลักการและเหตุผล 
  โปรแกรม  Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ที่มีความยืดหยุน่สูง มีความเก่งรอบด้าน 

และโดดเด่นทางด้านการน าไปใช้งานในลักษณะต่างๆ เช่น งานเก็บข้อมูลที่อยู่ในรูปแบบของตาราง งานตดิต่อกับฐานข้อมูลใน
องค์กร เพื่อน าข้อมูลเหล่านั้นมาค านวณ วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ วิเคราะห์ข้อมูล เพื่อวางแผนการท างานในปัจจบุนั
และอนาคตเปน็ส าคัญ 

หลายท่านไมส่ามารถน าเอา Excel ไปประยุกต์ใชง้านระดบัสูงขึ้นไปได้นัน้ นั่นเปน็เพราะขาดความรู้ความเข้าใจ
พื้นฐานที่ถูกต้อง ท าให้ไม่รู้จักเครื่องมือที่โปรแกรมมีให้และน าไปใช้ไม่เปน็ จนเกิดอาการเบื่อหน่ายในการใช้โปรแกรม   

ดังนั้นหลักสตูรนี้จึงได้พัฒนาขึน้มาเพื่อช่วยให้ผู้ใช้งาน Excel สามารถน าเอาเครื่องมือใน Excel มาประยุกต์ใช้ให้เกิด
ประโยชน์สงูสุด 

 วัตถุประสงค์การเรียนรู้  
1. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมเข้าใจหลักการท างานของโปรแกรม Excel  

2. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมสามารถสร้างสูตรการค านวณได้ 

3. เพื่อให้ผู้อบรมสามารถสร้างกราฟชนิดตา่งๆ ได้ 

4. เพื่อให้ผู้อบรมเข้าใจฟังก์ชันที่จ าเป็นในการสร้างงาน เชน่ VLOOKUP() เป็นต้น 

5. เพื่อให้เข้าในการใช้ PIVOT Table / Chat 

6. เพื่อให้ผู้อบรมสามารถน าโปรแกรมไปประยุกต์ใช้กบัโปรแกรม Word และ PowerPoint ได ้

Excel

 (Intermediate Microsoft Excel) 
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 เนื้อหาหลักสูตร 
  ทบทวนเทคนิคพื้นฐานและคียล์ัดต่างๆ 

 การจัดรูปแบบการแสดงผลข้อมูลตามเงื่อนไข (Conditional Formatting)  

 การก าหนด Auto Fill ช่วยเติมข้อมูลอัตโนมัติด้วย (Data Validation) 

 การท างานกับสูตรค านวณทั่วไปของ Excel  

 สูตรค านวณ พืน้ฐาน ได้แก่ SUM(), AVERAGE() , MAX() , MIN(), COUNT, COUNTA, BAHTEXT  

 การท างานเก่ียวกับวันที่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIFS, WEEKDAY  พร้อมตัวอย่าง 

 การจัดการระบบเงื่อนไขของการท างานด้วย IF, SUMIFS(), COUNTIFS(), VLOOKUP() 

  การน าเสนอข้อมูลด้วยแผนภูม ิ(Chart) พร้อมเทคนิคท าแผนภมูิอย่างมีประสทิธิภาพ 

 การจัดการเคร่ืองมือข้อมูล (Data Tools) ของ Excel ในการปรับตารางอย่างเปน็มืออาชีพ  

 การใช้งาน VLOOKUP ข้อมูลและเพิ่มความเร็วในการ LOOKUP หากข้อมูลมีจ านวนมาก 

 สร้างและควบคุม PIVOT Table / Chart ในรปูแบบฐานข้อมูลเชิงสัมพันธส์ าหรับในองค์กร| ควบคุม
การแสดงผลผ่านการสรุปของ PIVOT Table  

 การจัดเตรียมข้อมูลเพื่อนาไปใชก้ับโปรแกรม Word และ PowerPoint 

13.เทคนิคการป้องกันข้อมูลด้วยการ ซ่อนสูตร / ป้องกัน Sheet / ป้องกันไฟล ์
 

หลักสูตร : เทคนิคและการประยุกต์ใช้งาน Excel อย่างมอือาชีพ  
(ระดับกลาง) 

 การบรรยาย 40% 

  เกมส์ / กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบัติ Workshop และการน าเสนอผลงานกลุ่ม  40% 

  การแบ่งปนั  การเรียนรู้ร่วมกัน และ การแข่งขันกระตุ้นผลงาน 20% 

สนใจติดต่อสอบถามข้อมลูเพิ่มเตมิ ได้ที่.......คุณอมรรัตน์ (ลูกค้าสมัพันธ์)  โทร.092-519-6625   

บริษัท เอชอาร์ดี บริดจ์ คอนซัลต้ิง แอนด์ เทรนนิ่ง จ ากัด / HRD BRIDGE CONSULTING AND TRAININING CO.,LTD.  

Email :  hrdbridge2016@gmail.com ,  https://www.hrdbridge.com 

 กลุ่มเป้าหมาย :  หัวหนา้งาน เจ้าหน้าที่ พนักงาน พนักงาน และผู้ที่สนใจพัฒนาตนเอง 

 ระยะเวลาการอบรม  1  วัน  (09.00 -16.00 น.) 

 รูปแบบการฝึกอบรม 
 


